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	UBND XÃ NHO QUAN
TRƯỜNG TH&THCS LẠNG PHONG

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số:   112/KH-TH&THCSLP
	               Nho Quan, ngày 01 tháng 12 năm 2025



KẾ HOẠCH
Thực hiện công tác tháng 12 năm 2025 

A. Đánh giá công tác tháng 11/2025.
I. Công tác tư tưởng chính trị
- Tiếp tục tuyên truyền, tăng cường công tác giáo dục chính trị, tư tưởng cho cán bộ, giáo viên nhân viên và học sinh, chấp hành tốt các quy định của Đảng, Nhà nước và của ngành, thực hiện tốt văn hóa công sở; 
- Tiếp tục đợt thi đua cao điểm phong trào thi đua “Dạy tốt - học tốt” và “Đổi mới, sáng tạo, thực chất trong quản lý, dạy và học”; tổ chức các hoạt động ý nghĩa, thiết thực chào mừng kỷ niệm 43 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và thực hiện thắng lợi nhiệm vụ năm học 2025-2026.
- Ổn định tư tưởng đội ngũ, khơi dậy nhiệt huyết với nghề của đội ngũ; gìn giữ hình ảnh cao đẹp của nhà giáo.
II. Hoạt động chuyên môn
1. Công tác duy trì sĩ số, PCGD, xây dựng trường chuẩn quốc gia
- Duy trì quy mô hiện tại: Toàn trường có 18 lớp với 489 học sinh, trong đó: cấp TH: 10 lớp với 263 học sinh; cấp THCS: 08 lớp với 226 học sinh.
+ Cấp Tiểu học
	Khối lớp
	Kế hoạch đầu năm
	Tháng 11
	Ghi chú

	
	Số lớp
	Số HS
	
	

	1
	2
	44
	44
	

	2
	2
	59
	59
	

	3
	2
	49
	50
	

	4
	2
	57
	57
	

	5
	2
	53
	53
	

	Tổng
	10
	262
	263
	


+ Cấp THCS
	Khối lớp
	Kế hoạch đầu năm
	Tháng 11
	  Ghi chú

	
	Số lớp
	Số HS
	
	

	6
	2
	68
	69
	

	7
	2
	52
	52
	

	8
	2
	56
	56
	

	9
	2
	49
	49
	

	Tổng
	8
	225
	226
	



- Tiếp tục tu bổ CSVC đầy đủ cho dạy và học.
- Phát huy hiệu quả phòng máy tính; các thiết bị dạy học.
- Tiếp tục tu bổ khuôn viên, bố trí hệ thống cây xanh, chậu cảnh.
- Thu thập hệ thống hồ sơ, minh chứng theo hướng dẫn của Sở GDĐT việc xây dựng Trường học Xanh - Sạch - Đẹp - An toàn - Hạnh phúc;
- Tích cực tham mưu với địa phương để có kế hoạch tu bổ CSVC.
2.  Nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện
- Duy trì các hoạt động dạy và học, triển khai thực hiện tốt các nội dung giáo dục, đảm bảo tiến độ kế hoạch dạy học. Lưu ý việc  xây dựng và thực hiện kế hoạch giáo dục học sinh khuyết tật đảm bảo hiệu quả, phù hợp với từng đối tượng..
- Sơ kết Hội học- Hội giảng  lần 1. 
- Tổ chức kiểm tra giữa học kỳ I: 
Kết quả kiểm tra giữa kỳ THCS chất lượng thấp ở các môn:  Toán 8 (29%); Toán 7 (49%); Ngữ văn 6 (47%); Ngữ văn 7 (47%); Ngữ văn 9 (41%)
- Tiếp tục thực hiện có hiệu quả các chuyên đề, sinh hoạt chuyên môn tại trường, cụm trường. Tham gia chuyên đề cấp cụm, tỉnh. Tổ chức báo cáo chuyên đề cấp trường “Tìm hiểu nhiệm vụ cứu hộ, chăm sóc và phục hồi các cá thể Linh Trưởng - Rùa Cúc Phương - Bảo tàng Cúc Phương”.
- Tăng cường kèm cặp, bồi dưỡng học sinh giỏi và phụ đạo học sinh yếu kém;
- Tổ chức ôn luyện, dạy thêm cho HS khối 9 
- Triển khai công tác hướng dẫn học sinh NCKH và tham dự cuộc thi KHKT, ngày hội STEM
- Phát huy hoạt động của các câu lạc bộ: NCKH- STEM, Tiếng Anh, TDTT, Văn học - Nghệ thuật, đặc biệt môn tiếng Anh.
- Phát huy hiệu quả chức năng Tổ Tư vấn học đường đồng thời thực hiện sử dụng hiệu quả phương pháp giáo dục kỷ luật tích cực trong dạy học và giáo dục học sinh. 
- Rà soát và bổ sung các điều kiện trường học Xanh-Sạch-Đẹp-An toàn- Hạnh phúc
- Triển khai và thực hiện hiệu quả Kế hoạch chuyên đề, sinh hoạt chuyên môn 
- Tăng cường việc ứng dụng CNTT, đẩy mạnh chuyển đổi số trong công tác quản lý, dạy và học với tinh thần “Đổi mới, sáng tạo trong quản lý, dạy và học”;
- Tổ chức và tham gia các chuyên đề do SGD tổ chức
- Tiếp tục động viên, khích lệ học sinh tham gia các cuộc thi trên báo, mạng: 
Tổ chức thi IOE cấp trường khối TH 27 em ( K3: 10 em; K4:9 em, K5: 8 em) Kết quả 20/27 em đạt điểm trên 1000 điểm; 01 em thi vượt cấp
· GV khối TH kèm HS ngoài giờ học chính thức 
STT	HỌ TÊN	T9	T10	T11	Tổng	Ghi chú
1	Nguyễn Thị Ngọc Huyền					
2	Võ Thị Lan	3	5	5	13	
3	Quách Thanh Thuỷ	5	6	6	17
	
4	Quách Thị Hương	3	5	5	13	
5	Quách Thị Minh Hằng	3	6	4	13	
6	Phạm Thị Lệ Thi	7	10	10	27	
7	Mai Thị Huệ	5	7	7	19	
8	Đinh Thị Hải Yến	3	5	5	13	
9	Trần Thị Doan	3	5	6	14	
10	Nguyễn Thị Lan	6	10	6	22	
11	Hoàng Thị Phương Đông	5	6	7	18	
12	Nguyễn Thị Hải Dịu					
13	Lê Thị Thúy Hằng	4	4	4	12	
14	Phạm Thị Minh Nguyệt					
15	Đỗ thị Thu Hằng					

 Khối THCS: 61 em (K6:24 em, K7: 8 em, K8: 23 em; K9: 6 em). Kết quả 19/61em đạt điểm trên 1000 điểm.
- Việc BDHSG lớp 9 các môn Ngữ văn 5 lần), Lịch sử ( Thường xuyên trao đổi hướng dẫn buổi tối qua Zalo = 8 Lần) - Địa lí (8 Lần), KHTN Hóa (6 Lần) và BDHSG lớp 8 các môn Toán (6 Lần); Ngữ văn(? Lần); tiếng Anh (5 Lần): GV giao đề cương cho HS ôn luyện và kiểm tra qua Zalo, qua các giờ học chính khóa; chưa có lịch bồi dưỡng theo buổi cụ thể.
3. Các hoạt động của Liên Đội:
- Duy trì tốt kỷ cương nề nếp; phát huy hiệu quả hoạt động của Sao đỏ, xung kích.
- Tổ chức phong trào thi đua lập thành tích cao nhất chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11. (Tổ chức thi văn nghệ, TDTT, Thi võ Vovinam, chùm hoa điểm tốt…)
- Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp trước 20/11
- Xây dựng trường học an toàn, xanh, sạch, đẹp, hạnh phúc theo kế hoạch.
- Tổ chức các hoạt động giữa giờ, múa tập thể.
- Phối hợp với GVCN để xử lý nghiêm HS vi phạm quy định; động viên, tuyên dương học sinh có việc làm tốt, nhân rộng gương việc tốt.
-  Đã mua tăm ủng hộ người mù với số tiền 2.250.000đ
- Nộp tranh chiếc ô tô mơ ước.
- Đã tổ chức HĐGG, Phối hợp công an xã tổ chức tuyên truyền Phòng chống tội phạm lừa đảo qua mạng
4. Hoạt động của Giáo viên chủ nhiệm: 
- Duy trì kỷ cương của trường lớp.
- Kết hợp chặt chẽ với GVBM, TPT và PHHS trong việc giáo dục học sinh.
- Thâm nhập học sinh: nắm vững hoàn cảnh, tâm tư, nguyện vọng.
- Giữ thông tin liên lạc với PHHS thường xuyên
- Thực hiện xã hội hóa giáo dục hiệu quả; đôn đốc việc học ở nhà của HS qua Zalo: Trong tháng 11 toàn trường có 101 HS được GVCN kiểm tra qua zalo trong đó: 
Tiểu học 54 HS; THCS 47 HS
5. Công tác thư viện – Thiết bị.
a. Thư viện:
- Triển khai tốt các hoạt động của thư viện; xây dựng TV đạt MĐ 2.
- Tiếp tục bổ sung, xây dựng, khai thác hiệu quả tủ sách dùng chung của lớp học.
- Tiếp nhận các loại hồ sơ, sổ sách chuyên môn phục vụ cho năm học mới nhà trường đã đăng ký.
- Tổ chức liên thông với thư viện Tỉnh: trả và mượn truyện thiếu nhi cho Thư viện nhà trường vào ngày 12/11/2025.
b. Thiết bị
- Triển khai hoạt động phục vụ thiết bị cho dạy và học.
- Sắp xếp lại các thiết bị cho hợp lý khi sử dụng.
- Cài đặt phần quản lý mạng lan cho phòng tin.
- Triển khai sử dụng TB dạy học hiệu quả.
6. Công tác thanh, kiểm tra:
- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch Cấp TH: Đinh Thị Hải Yến GVGD lớp 3B; Trần Thị Doan 5A; TPT.
Cấp THCS: Nguyễn Ngọc Thủy; Bùi Thị Quế
- Chuẩn bị tinh thần đón đoàn kiểm tra đột xuất của SGD.
7. Công tác tổ chức
- Rà soát hồ sơ các tổ chức trong nhà trường.
- Ra quyết định nâng lương quý 4 cho cán bộ, giáo viên, nhân viên.
·  NLTX: 2 đ/c (Lê Hằng, Thi)
·  TNN: 12 đ/c (Huyền, Tam, Thắm, Quế, Liễu, Dịu, Xoan, Dũng, Nguyễn Thủy, Lê Hằng, Doan, Huấn)
· Phụ cấp TNVK: 1 đ/c (Võ Lan)
- Tham ra xét chuyển đổi nghề nghiệp cho đồng chí Đạt, tiếp nhận 01 giáo viên chuyển đến.
8. Công tác tài chính.
- Công khai tài chính theo đúng quy định (Kế toán thông báo các QĐ bổ sung NS).
- Thanh toán các chế độ, chính sách cho cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh
- Trên phần mềm thu MISA đã phát thu các khoản thu thỏa thuận, GVCN, phụ huynh có thể vào nộp tiền từ 01/11/2025. (Đối với Tiểu học có 2 khoản thu: Nước uống: 10.000đ/tháng/học sinh; Vệ sinh: 20.000đ/tháng/học sinh; Đối với THCS: Nước uống 10.000đ/tháng/học sinh).

-
- 9. Công tác báo cáo
- Cập nhật dữ liệu ngành kịp thời (học sinh chuyển đi, đến)
- Báo cáo kết quả HNVC với cấp trên.
- Thực hiện công tác báo cáo tháng, báo cáo khác kịp thời với ngành.
- Viết bài đưa tin tháng 11: Đinh Thị Hải Yến; Trần T Thu Hà; Phạm Thị Lệ Thi
 III. Công tác khác
- Tham mưu với địa phương tổ chức kỷ niệm ngày 20/11; tham gia các hoạt động ngày hội quốc phòng toàn dân; Tổ chức kỷ niệm 20/11 tại trường.
- Tổ chức các hoạt động TDTT chào mừng 20/11 tại trường.
- Tổ chức khám lại mắt cho 13 em học sinh tại Trạm y tế vào ngày 8/11/2025.
- Lập DS tiêm bổ sung uốn ván cho HS lớp 2.
- Đã tiêm Vắc xin Td cho HS lớp 2 theo danh sách đăng ký.
- Tổ chức làm CCCD cho học sinh toàn trường ngày 29/11/2025 ( Tổng làm CCCD tại trường 170 học sinh, tiểu học 105, THCS 65. Còn 40 học sinh chưa làm được CCCD do sai dữ liệu trên cơ sở dân cư hoặc do học sinh không đến trường để làm)
- Khám sức khỏe cho toàn bộ học sinh.
- Ngày 16/11/2025 các đồng chí Hà, Quách Hằng, Nguyễn Thủy đi hiến máu nhân đạo.
– Các đ/c Hà, Dịu đi làm trọng tài cho Hội thi TDTT lần đầu của xã Nho Quan
Kết quả nổi bật:
1. Thực hiện dạy học theo đúng kế hoạch năm học.
2. Tổ chức kiểm tra giữa kỳ.
3. Hoàn thiện điều tra, báo cáo phổ cập.
4. Hoàn thành hội học hội giảng vòng 1; Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 20/11.
5. Tổ chức chương trình học tập ngoài nhà trường hiệu quả, có ý nghĩa.
	* Tồn tại
- Kết quả chất lượng giữa học kỳ I ở một số môn khối THCS còn thấp
- Liên đội chưa tổ chức tổng lao động vệ sinh toàn trường.
- Việc chuyển đổi số của 1 số giáo viên còn chậm.
- Hoạt động của các câu lạc bộ chưa rõ nét.
- Số lượng HS tham gia thi VIO EDU, thi IOE, Violympic Toán, tiếng Anh, KHTN còn ít.   
BDHSG lớp 6;7:  chưa thực hiện.
Phần 2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2025
I. Công tác tư tưởng chính trị
- Tiếp tục tuyên truyền, tăng cường công tác giáo dục chính trị, tư tưởng cho cán bộ, giáo viên nhân viên và học sinh, chấp hành tốt các quy định của Đảng, Nhà nước và của ngành, thực hiện tốt văn hóa công sở; 
- Tiếp tục đợt thi đua cao điểm phong trào thi đua “Dạy tốt - học tốt” và “Đổi mới, sáng tạo, thực chất trong quản lý, dạy và học”; tuyên truyền kỷ niệm thành lập QĐND Việt Nam 22/12 và thực hiện thắng lợi nhiệm vụ năm học 2025-2026.
- Ổn định tư tưởng đội ngũ, khơi dậy nhiệt huyết với nghề của đội ngũ; gìn giữ hình ảnh cao đẹp của nhà giáo.
II. Hoạt động chuyên môn
1. Công tác duy trì sĩ số, PCGD, xây dựng trường chuẩn quốc gia
- Duy trì quy mô hiện tại: Toàn trường có 18 lớp với 488 học sinh, trong đó: cấp TH: 10 lớp với 262 học sinh; cấp THCS: 08 lớp với 226 học sinh.
+ Cấp Tiểu học
	Khối lớp
	Kế hoạch đầu năm
	Tháng 12
	Ghi chú

	
	Số lớp
	Số HS
	
	

	1
	2
	44
	44
	

	2
	2
	59
	59
	

	3
	2
	50
	49
	Vũ Thị Quỳnh Chi 3A mất do bệnh

	4
	2
	56
	57
	

	5
	2
	53
	53
	

	Tổng
	10
	262
	262
	


+ Cấp THCS
	Khối lớp
	Kế hoạch đầu năm
	Tháng 12
	  Ghi chú

	
	Số lớp
	Số HS
	
	

	6
	2
	68
	69
	

	7
	2
	52
	52
	

	8
	2
	56
	56
	

	9
	2
	49
	49
	

	Tổng
	8
	225
	226
	



- Tiếp tục tu bổ CSVC đầy đủ cho dạy và học.
- Phát huy hiệu quả phòng máy tính; các thiết bị dạy học.
- Tiếp tục tu bổ khuôn viên, bố trí hệ thống cây xanh, chậu cảnh.
- Thu thập hệ thống hồ sơ, minh chứng theo hướng dẫn của Sở GDĐT việc xây dựng Trường học Xanh - Sạch - Đẹp - An toàn - Hạnh phúc;
- Tích cực tham mưu với địa phương để có kế hoạch tu bổ CSVC.
2.  Nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện
- Duy trì các hoạt động dạy và học, triển khai thực hiện tốt các nội dung giáo dục, đảm bảo tiến độ kế hoạch dạy học. Lưu ý việc xây dựng và thực hiện kế hoạch giáo dục học sinh khuyết tật đảm bảo hiệu quả, phù hợp với từng đối tượng..
- Triển khai dạy học theo khung năng lực số cho học sinh. 
- Tổ chức bồi dưỡng năng lực số cho đội ngũ cán bộ giáo viên, nhân viên.
- Tiếp tục thực hiện có hiệu quả các chuyên đề, sinh hoạt chuyên môn tại trường, cụm trường. Tham gia chuyên đề cấp cụm, tỉnh.
- Tăng cường bồi dưỡng học sinh giỏi và phụ đạo học sinh yếu kém; đặc biệt chú trọng bồi dưỡng HSG khối 8;9 để chuẩn bị cho thi HSG cấp tỉnh
  Bồi dưỡng đội tuyển HSG lớp 6;7 ở ba bộ môn Toán, Ngữ văn, tiếng Anh để chuẩn bị thi HSG cấp trường
- Tổ chức thi Violympic Toán, KHTN vòng thi cấp trường ngày 08/12/2025, tiếp tục tự luyện thi Vio Edu
- Tăng cường ôn luyện, dạy thêm cho HS khối 9 
- Chuẩn bị tốt các điều kiện để kiểm định chất lượng HS lớp 9 theo đề của SGD vào ngày 29/12/2025;  
- Tiếp tục xây dựng ngân hàng học liệu số, đề thi, đề kiểm tra 
- Phát huy hoạt động của các câu lạc bộ: NCKH- STEM, Tiếng Anh, TDTT, Văn học - Nghệ thuật, đặc biệt môn tiếng Anh.
- Phát huy hiệu quả chức năng Tổ Tư vấn học đường đồng thời thực hiện sử dụng hiệu quả phương pháp giáo dục kỷ luật tích cực trong dạy học và giáo dục học sinh. 
- Tiếp tục bổ sung các điều kiện trường học Xanh-Sạch-Đẹp-An toàn- Hạnh phúc
- Triển khai và thực hiện hiệu quả Kế hoạch chuyên đề, sinh hoạt chuyên môn 
- Tăng cường việc ứng dụng CNTT, đẩy mạnh chuyển đổi số trong công tác quản lý, dạy và học với tinh thần “Đổi mới, sáng tạo trong quản lý, dạy và học”;
- Tổ chức và tham gia các chuyên đề do SGD tổ chức
- Tiếp tục động viên, khích lệ học sinh tham gia các cuộc thi trên báo, mạng: 
- HS tham gia thi Toán timo quốc gia: 3 em ( lớp 5B: 02 em; lớp 3B: 01 em): 07/12
+ Tổ chức thi Violympic cấp trường cho HS khối TH ngày 8,9/12 tổng số 122 em tham dự ( Toán: 43 em, TV: 44 em; Toán -TA: 19 em; Sử-địa: 13 em)
- Nộp đề kiểm tra cuối kì I về BGH 22/12.
- Nộp đánh giá xếp loại HK I các khối lớp về BGH
 - Tham gia sinh hoạt chuyên môn cấp cụm khối TH 10/12
- Tổ chức SHCM liên trường với TH Thanh Lạc, TH Thượng Hòa về DH môn Toán lớp 5: 19/12. 
- Duyệt đề kiểm tra cuối kì I. Nộp đề kiểm tra về SGD.
3. Các hoạt động của Liên Đội:
- Duy trì tốt kỷ cương nề nếp; phát huy hiệu quả hoạt động của Sao đỏ, xung kích.
- Tổ chức phong trào thi đua nhân dịp 22/12.
- Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp.
- Tiếp tục xây dựng trường học an toàn, xanh, sạch, đẹp, hạnh phúc theo kế hoạch.
- Tổ chức các hoạt động giữa giờ, múa tập thể; ôn luyện Võ Vovinam để tham gia đồng diễn.
- Phối hợp với GVCN để xử lý nghiêm HS vi phạm quy định; động viên, tuyên dương học sinh có việc làm tốt, nhân rộng gương việc tốt.
- Đánh giá xếp loại các lớp kỳ I.
- Sơ kết học kỳ I, nộp báo cáo sơ kết công tác Đội và phong trào thiếu nhi lên HĐĐ huyện gửi trước ngày 15/12
- Tổ chức cho Hs viết và cam kết không sử dụng, tàng chữ pháo nổ và các vật liệu gây nổ trong dịp tết nguyên đán.
- Lao động TVS trường lớp.
- Tiếp tục tuyên truyền, thực hiện tốt công tác Trần Quốc Toản thông qua tổ chức cho thiếu nhi tham gia các hoạt động “Đền ơn đáp nghĩa”, “Uống nước nhớ nguồn”; thăm Mẹ Việt Nam anh hùng, gia đình thương binh liệt sĩ, gia đình chính sách, có công với cách mạng
- Chăm sóc nhà bia Lạng Phong, nhà bia ghi tên Chủ tịch HCM
4. Hoạt động của Giáo viên chủ nhiệm: 
- Duy trì kỷ cương của trường lớp.
- Kết hợp chặt chẽ với GVBM, TPT và PHHS trong việc giáo dục học sinh.
- Thâm nhập học sinh: nắm vững hoàn cảnh, tâm tư, nguyện vọng.
- Giữ thông tin liên lạc với PHHS thường xuyên.
- Thực hiện xã hội hóa giáo dục thật tốt; đôn đốc việc học ở nhà của HS qua Zalo.
5. Công tác thư viện – Thiết bị
a. Thư viện:
- Triển khai tốt các hoạt động của thư viện; xây dựng TV đạt MĐ 2.
- Tiếp tục bổ sung, xây dựng, khai thác hiệu quả tủ sách dùng chung của lớp học.
- Tiếp nhận các loại hồ sơ, sổ sách chuyên môn phục vụ cho năm học mới nhà trường đã đăng ký.
b. Thiết bị
- Triển khai hoạt động phục vụ thiết bị cho dạy và học.
- Sắp xếp lại các thiết bị cho hợp lý khi sử dụng.
- Triển khai sử dụng TB dạy học hiệu quả.
6. Công tác thanh, kiểm tra:
- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch 
Cấp TH: - Mai Thị Huệ;  Kế hoạch, Nghị quyết tổ CM;  Lê Thị Thúy Hằng
Cấp THCS: Nguyễn Thị Bình
- Kiểm tra đột xuất 1 số GV.
- Chuẩn bị tinh thần đón đoàn kiểm tra đột xuất của SGD.
7. Công tác tổ chức
- Rà soát hồ sơ các tổ chức trong nhà trường
-  Phân công nhiệm vụ cho 02 giáo viên mới: 
+ GV Đỗ Thị Thu Hằng dạy Tin Khối 1 đến khối 9, công nghệ K4,5, CN lớp 3A (Tổng 23 tiết).
+ GV Vũ Quang Đạt dạy Mỹ thuật từ khối 1 đến khối 9; phụ trách trang trí khánh tiết
trong các hoạt động ngày lễ. hội, chuyên đề của trường 
- Thành lập hội đồng xét nâng lương sớm cho Cán bộ, viên chức năm 2026.
- Thống nhất đánh giá xếp loại 2025 để làm căn cứ chi tiền khen thưởng năm 2025.
- Sắp xếp thời gian để Chi bộ đánh giá, xếp loại cuối năm.
8. Công tác tài chính.
- Thanh toán các chế độ, chính sách cho cán bộ, giáo viên, nhân viên.
- Tiếp tục triển khai thu các khoản thu thỏa thuận trên phần mềm thu MISA (Đối với Tiểu học có 2 khoản thu: Nước uống: 10.000đ/tháng/học sinh; Vệ sinh: 20.000đ/tháng/học sinh; Đối với THCS: Nước uống 10.000đ/tháng/học sinh). Thường xuyên rà soát, đối chiếu các giao dịch với GVCN  để kịp thời xử lý lỗi do phần mềm.
- Thực hiện chi khen thưởng năm 2025; chi chế độ dạy trẻ KT, chi phí học tập cho HS.
- Hoàn thành các khoản thu, chi năm 2025.
- Xây dựng dự  thảo quy chế chi tiêu nội bộ 2026.
- Cuối năm hoàn thiện  bình xét thi đua để chi tiền khen thưởng
- Phát động ủng hộ đồng bào miền Trung khắc phục hậu quả sau bão
- Rà soát tăng lương sớm( Các đ/c có mốc tăng lương từ T2/2026 đến T1/2027 nộp minh chứng thành tích: giấy khen, chiến sĩ thi đua… kèm quyết định tăng lương gần nhất)


9. Công tác báo cáo
- Cập nhật dữ liệu ngành kịp thời (giáo viên, học sinh chuyển đi, đến)
- Báo cáo kết quả đánh giá xếp loại của chi bộ với cấp trên.
- Thực hiện công tác báo cáo tháng về xã, báo cáo khác kịp thời với ngành.
- Viết bài đưa tin tháng 12: Quách Thị Hương; Trần Thị Doan; Phạm Thị Minh Nguyệt
 III. Công tác khác
- Tham mưu với xã xây dựng kế hoạch bổ sung CSVC.
- Tổ chức các hoạt động TDTT chào mừng 22/12 tại trường.
- Tổ chức hoạt động phòng chống tai nạn, thương tích cho học sinh.
Lưu ý công tác trọng tâm:
1. Thực hiện dạy học theo đúng kế hoạch năm học.
2. Tổ chức ôn vào 10;
3. Tập trung cao độ cho BDHSG lớp 8.9.
4. Nộp đề kiểm tra cuối kì I về BGH, về SGD
IV. KIẾN NGHỊ ĐỀ XUẤT
- ……………………..…..
- …………………………

V. Ý KIẾN LÃNH ĐẠO PHỤ TRÁCH
1. Đ/c Phương:
- .................................................................................................................................
2. Đ/c Liền:
- .................................................................................................................................

LỊCH DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 12/2025

	Ngày
	Thứ
	Nội dung công việc
	Người phụ trách, bộ phận cần phối hợp
	Nội dung điều chỉnh, bổ sung

	1
	Hai
	Chào cờ, báo cáo kết quả CĐ tổ KHTN
Học theo TKB
	Tổ KHTN

BGH
	 

	2
	Ba
	Học theo TKB
Họp trường, 
Họp ĐGXLĐV

	BGH
HT
BTCB
	 

	3
	Tư
	Học theo TKB
	
	 

	4
	Năm
	Học theo TKB
10h gặp mặt HS, PH thi Toán Timo QG. 
Giao ban. Dạy ôn lớp 9 
	
	 

	5
	Sáu

	Học theo TKB
Học bù chiều thứ 3.
	

	

	6
	Bảy
	Dạy ôn lớp 9
	
	

	7
	CN
	HS tham gia thi Toán TIMO quốc gia
	
	

	8
	Hai
	Chào cờ
Học theo TKB
Tổ chức thi VIOLYMPIC qua mạng cấp trường các môn TV- Toán - KHTN- LS-ĐL
	
	 

	9
	Ba
	Học theo TKB
Tổ chức thi VIOLYMPIC qua mạng cấp trường các môn TV- Toán - KHTN- LS-ĐL
	
	 

	10
	Tư
	Học theo TKB
Tham gia SHCM cấp cụm
	
Đc Liền
	 

	11
	Năm
	Học theo TKB
Giao ban. Dạy ôn lớp 9
	
	 

	12
	Sáu
	Học theo TKB. Dạy ôn lớp 9
	
	 

	13
	Bảy
	Dạy ôn lớp 9
	
	 

	14
	CN
	
	
	 

	15
	Hai
	Chào cờ
Học theo TKB
	
	 

	16
	Ba
	Học theo TKB

	
	 

	17
	Tư
	Học theo TKB

	
	 

	18
	Năm
	Học theo TKB
Giao ban
	
	 

	19
	Sáu
	Học theo TKB
TG tổ chức SHCM liên trường với TH Thanh Lạc, TH Thượng Hòa tại TH Thượng Hòa
	

BGH+ GV khối TH
	 

	20
	Bảy
	
	
	 

	21
	CN
	
	
	 

	22
	Hai
	Sinh hoạt CLB E
Học theo TKB
Nộp đề KT cuối kì I về BGH
	
	 

	23
	Ba
	Học theo TKB
	
	 

	24
	Tư
	Học theo TKB

	
	 

	25
	Năm
	Học theo TKB. Dạy ôn lớp 9
Giao ban
	
	 

	26
	Sáu
	Học theo TKB. Dạy ôn lớp 9

	
	 

	27
	Bảy
	Dạy ôn lớp 9
	
	 

	28
	CN
	 
	 
	 

	29
	Hai
	KSCL lớp 9 theo đề của SGD
Học theo TKB
	
	

	30
	Ba
	Học theo TKB

	
	

	31
	Bốn
	Học theo TKB
Các khối lớp  1-5 nộp bảng ĐGXLHS về BGH
	
	

	01/01/2026
	Năm
	Học thời khóa biểu thứ 6 để nghỉ bù vào thứ 6.
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